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Atelier les bases du numériques
15 juin 2021 de 9hr30 a 12h

Présents : Jean-Marie Saury CS ADHCo, Patrick Meillier CSIEP-FDLR-FCSF, Philippe Chatelier
CS Mailloles, Martine Arena CS Les bancs publics, Stéphanie Ferreira de Oliviera CS Terre contact,

Georges Tompowski CS Saint quentin la poterie, Jacqueline Martichon CS Grabels, Rodolphe
Devalcourt FDLR

Excusés : Véronique Poyeton CS Castries, Laurence Richard CS Gutenberg, Jean-Pierre Pinguet
CS Gutenberg, Elodie Martel CS le kiosque

9hrs30 : Accueil Calage technique et présentation des intentions : Expérimenter collectivement
quelques outils utilisés par la Fédération. Se familiariser avec les outils collaboratifs et explorer
ensemble leur usage.

9h45 : Inclusion/Présentation : Starter avec deux sondages
* Pour moi le numérique c’est....
La traversée du désert !
Aje aie aie...
A l’aide !
Une aventure pleine de rebondissements
Un univers passionnant
Je me débrouille, en tatonnant...
J’adore !!!
* Pour moi la crise sanitaire et le numérique, c'est ( Choix multiple)
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© Heureusement qu'on a internet !

o les apéroSkype c'est top !

© Quelle galere, il n'y a rien qui fonctionne !

o ¢ava 5 mns le distanciel !! A moi les terrasses !

o Le télétravail, le confinement pas de souci pour moi j'ai plein de de séries en retard !

o Pour garder le lien c'est quand méme pas mal les visios

Puis Présentation : chaque personne est invitée a se présenter, sa structure et partager son humeur
du jour (comment ca va ce matin?) : on prend 2 mns avec soi-méme puis on se lance en mode pop
corn ! (on se lance quand on se sent prét!)

10hrs Atelier présentation utilisation zoom :

La Fédération utilise zoom (qui est payant pour accueillir jusqu’a 300 personnes connectées et
temps illimité ! Gratuite pour 60 personnes pour 40m")

autres supports visioconférence disponible Skype > acces gratuit; idem Jtisi, Framatalk,
MicrosofTeams, GotoMeeting
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Sur zoom I'animateur peut générer des sondages, couper les micro des participants, diviser en
salle.

* activer — désactiver micro et vidéo

* bouton réaction

* espace discussions : possibilité d'envoyer un message a tout le monde ou 1 participant en
privé. Sur cet onglet, quand on est animateur, on peut avec les ... bloquer les discussions
privées pour que tout le monde soit attentif ! Possibilité aussi, pour tous les participants de
partager un document a tout le monde ou a 1 participant. Double clic et on peut enregistrer
sur son ordinateur.
© Pour ne pas perdre les échanges de la discussion d’une session zoom : cliquer sur

Discussion/chat/converser : controle A > copier les échanges et coller sur un doc sur
l'ordinateur.

+ Ecran partagé (icone verte) : une fenétre s'ouvre et nous permet de choisir un document a
partager avec les participants (attention, il faut avoir ouvert le document en amont !).
Cliquer sur arréter pour finir le partage.

» Affichage : plein écran ou quitter le mode plein écran et possibilité d'avoir acces aussi a son
ordinateur. Mode Intervenant (seule la personne qui parle s’affiche sur mon écran) ou mode
galerie (mosaique des participants, celui qui parle est entouré ou souligné en jaune)

10h30 Découverte du pad collectif = outil collaboratif pour travailler ensemble, saisir des notes
collectivement et les sauvegarder. Ex : réunion d'équipe, de CA...

PAD = feuille numérique partagée

C'est un outil framasoft qui développe des outils numériques libre. Aller sur framapad.org

Créer un compte https://mypads.framapad.org

créer un nouveau PAD
Parametres dossier
> privé = Il faut entrer un mot de passe pour accéder au Pad, Mot de passe que génere la personne
qui crée le Pad.
> restreint = le créateur donne l'acceés aux participants de son choix via un lien (Attention je me
suis trompé le lien est partageable a tous = des que j’ai le lien je peux me connecter au Pad !)

> public = possibilité de partage pour tout le monde, pour cela, sauvegarder, renommer le pad,
ouvrir le pad, copier I'adresse du lien PAD et le copier dans la discussion de zoom et les participants
peuvent cliquer sur le lien et utiliser le PAD

En bas de page PAD, aller se renommer en tant que participant et choisir une couleur.

Chaque participant peut prendre des notes en méme temps.

Si on veut effacer le surlignage pour ne plus marquer qui a pris les notes, le faire avec I’ceil barré
possibilité de mettre un lien

Pour exporter les notes : controle A et copier sur un doc sur 'ordi pour affiner la mise en forme.

11hrs petite pause avec accés a quelques Vidéos sur les dangers d'internet
https://www.youtube.com/watch?v=RupAsjOSuOc

11h15 Découverte Drive (Google)
espace de stockage en ligne


https://mypads.framapad.org/
https://www.youtube.com/watch?v=RupAsjOSuOc
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Créer un compte et partager un espace de stockage collectif, en ligne.

Possibilité en collectif de travailler sur un document. Ce qui est intéressant par rapport au PAD
numeérique, c'est la possibilité de faire une mise en page comme sur « l'ordinateur » !

Possibilité de créer des textes, soit avec les applications pack office (ex. .doc) soit avec les logiciels
libre de droit, Open office (.odt).

Possibilité de générer des formulaires avec google Form.

Dans réponse > Google généere une synthese des réponses. Possibilité de les exporter en excel

Pour partager un document :

choisir le dossier ou doc que 1'on souhaite partager > cliquer doit dessus > partager > choisir les
personnes avec lesquelles on veut partager > choisir la forme du partage (lecteur, éditeur,
commentateur) > éditer le lien et le partager dans la discussion ZOOM. Les participants peuvent
cliquer sur le lien avoir acces au document.

Pour que notre nom apparaisse, il faut un compte gmail et se connecter avec.

Possibilité de télécharger le doc pour le transmettre a l'extérieur (partenaires...)

Créer un sondage : choisir les différentes modalités de chaque question (choix multiple, question
ouverte courte ou paragraphe...)

Apercu > visualise la mise en forme du questionnaire

Pour partager le questionnaire > obtenir un lien

Acces a I’espace créé pour I’atelier du jour ainsi qu’aux documents de la FCSF (« Guide des outils
numeériques » et « Centres Sociaux et numériques »)

https://drive.google.com/drive/folders/1Hh9SfHFpR1b97DX0xASG6w8Kao75HOr8?usp=sharing

site ressources : un excellent site internet pour poursuivre ses apprentissages, suivre une formation
sur un sujet ou un autre autour du numeérique
https://www.lesbonsclics.fr

12h : Tour de cercle sur « comment c’était pour vous ? » et échange sur des suites a donner :
Rodolphe transmet un compte-rendu et revient vers le groupe en septembre.


https://www.lesbonsclics.fr/
https://drive.google.com/drive/folders/1Hh9SfHFpR1b97DX0xASG6w8Kao75HOr8?usp=sharing

